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INSTRUCAO NORMATIVA
N° 001/2020

Estabelece regras a serem adotadas na entrega da

documentacio para a solicitacdo de pericia médica junto ao

Ameriprev.

O presente expediente tem como objetivo uniformizar os
procedimentos a serem adotados pelo servidor estatutario na entrega da
documentagdo médica junto a Unidade de Recursos Humanos em que

estiver lotado.

Art. 1°. Todo afastamento meédico da PMA e demais
Autarquias que ultrapassar 15 (quinze) dias, consecutivos ou ndo, devera
ser apresentado no URH antes do 15° dia do seu afastamento, para analise e
encaminhamento ao protocolo digital, a fim de incluir a solicitagdo no
sistema 1DOC.

[- Atestado médico original que ndo for retido pelo URH

devera ser entregue em méaos ao Médico Perito no seu dia agendado.

[1- Atestado médico com periodo de afastamento sugerido
findado a data de solicitagdo, que n3o conter a indicagio da CID
(Classificagdo Internacional de Doengas), e/ou periodo de afastamento |
sugerido, datado, assinado, carimbado pelo médico responsavel, com (

motivo de solicitagdo errado ou faltando documento, perderd a validade

para os fins a que se destina, mesmo o protocolizado.
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+ 1II- Documentagdio Medica apresentada fora do prazo dos
15 (quinze) primeiros dias e apds ultimo dia util para pedido de
Prorrogacdo do beneficio vigente, se o mesmo conter sugestio de
afastamento superior a data de solicitagdo e estando de acordo com demais

procedimentos, sera aceito com devidas faltas e descontos.

IV-  Pericias on-line serdo realizadas com prévio
agendamento, que ocorrera no mesmo periodo das pericias presenciais e,
somente quando comprovado no atestado médico a incapacidade de

locomogdo ou grau de risco.

Art. 2°. Quando no comunicado de decisdo constar retorno
do servidor para nova pericia apés o término do afastamento, ficara a cargo
do Ameriprev o agendamento, sem prejuizo do pagamento do beneficio até

posterior decisdo do Instituto.

Art. 3°. Ao dar entrada na documentagdo junto ao RH
solicitando pericia médica, o servidor devera assinar o termo de
responsabilidade sobre a veracidade das informagdes prestadas e
documentos juntados, sobretudo quanto aos dados pessoais, enderego para

contato e telefone.

Art. 4°. O atestado médico ndo dara direito automatico ao
afastamento, sendo obrigatério o laudo do perito Médico do Ameriprev.
Portanto, o afastamento s¢ sera validado apés a realizagdo de pericia

médica junto ao Instituto.

Av. Séo Jerdnimo n° 309 — Jardim Bela Vista — CEP: 13471-200 - AMERICANA —S.P. \
Fone: (19) 3405.6951
site: www.ameriprev.com.br — e-mail: contato@ameriprev.com.br L




GABINETE DO
SUPERINTENDENTE

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Americana

Art. 5°. A Unidade de Recursos Humanos da Prefeitura e de
cada Autarquia cuidara dos tramites necessarios e orientara o servidor a
protocolizar, o atestado em solicitagdo, visando, dessa forma, ndo deixar o

servidor afastado por questdes administrativas.

Art. 6°. A Prefeitura e suas Autarquias encaminhardo o

servidor para pericia dentro de trés dias uteis, a partir da data do protocolo.

§- O servidor que for encaminhado para pericia médica on-
line, presencial ou Junta Médica e nfio comparecer, terd seu beneficio
cessado de imediato, bem como, toda documenta¢gdo médica utilizada sera
cancelada e, devidas faltas contabilizadas até que retorne ao trabalho ou
apresente nova documentagdo médica no URH e devida justificativa, pelo
ndo comparecimento, em protocolo, de acordo com o termo de

responsabilidade.

Este procedimento devera ser adotado para todos os servidores
estatutarios da Prefeitura, DAE, GAMA e Cdmara Municipal, ¢ passa a ter

validade imediata a partir da publicagio deste.

Esta Instrugdo Normativa entrarda em vigor na data de sua

publicagio.

Americana, 25 de novembro de 2020.

SARA CRISTIANE PINTO

Superintendente do Ameriprev
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